学科竞赛成绩及证书录入注意事项
1.各工作室整理好竞赛数据，报名数据（系统中以学号为依据），竞赛成绩，还有省级及以上的证书扫描件（要求分辨率不低于1024*768，大小不超过3M，彩色）；
2.工作室清理数据的时候，已《 吉首大学2019年大学生学科竞赛项目发布表》为准，以工作室为承担单位进行清理，比如：文学院传播工作室承担了大学生艺术广告大赛，那么 文学院传播工作室就要负责把全校所有获得省级及以上的获奖数据汇总（包括其他学院的学生和指导教师）并录入系统；
3.录入完毕后，导出数据，打印纸质稿，与该项赛事的负责老师逐一核对，录入人与审核老师需签字；
[bookmark: _GoBack]4、2020年可以在本系统启用相关模板，避免后期手工录入竞赛报名数据等繁杂工作。
